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PLAN DE 
FORMACIÓN
ASISTENTE ADMINISTRATIVO
 3 trimestres

PLAN DE ESTUDIO

Campo Laboral -

Administradores, supervisores, asesores, asistentes de 
gerencia, jefe de personal, auxiliar financiero y/o 
contable, coordinadores de cartera y cobranzas, jefes 
de inventario, auditorías, cajeros a nivel empresarial, 
y/o bancarios, etc

1er. Semestre Módulos 2do. Semestre. Módulos 
Atención al Cliente Informática 
Contabilidad Inglés Básico 
Emprendimiento Organización de Eventos 
Ética y valores Redacción y Ortografía 
Fundamentos de Administración Prácticas Empresariales 
Gestión administrativa  
  

 


